VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urbanyi Edina, a Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési
szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelden a
2019. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam '

e abelsO kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos
€s hatékony miiksdésérol, :

* olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatdrél, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfelelt ellatasardl,

e arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

o a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

» a tervezéssel, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljess€gérdl €s hitelességérol,

e a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

e azintézményi szamviteli rendrdl,

e olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossigot nyujt az eljardsok
jogszerliségére és szabdlyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamolhatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

e arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott célokkal
¢€s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdl beszdmoltatas rendszerén keresztil folyamatos informdacidval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Az Onkormdnyzat a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta. A hivatal szervezeti
felépitése, a dolgozok feladata és hatdskorei a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban kertiltek
meghatdrozasra. A hivatal komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
mUkddésére, gazdalkodasara. A szervezet rendelkezik tobbek kozott az alabbi szabalyzatokkal:
- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések eljarasrendjével és lebonyolitasdval kapcsolatos szabalyzat,
Belso ellendrzési kézikonyv. Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend, Eljarasrend
a koltségvetési tamogatdsok rendjérdl, Ellenérzési nyomvonal, Eszkdzok és forrdsok értékelési
szabalyzata, Felesleges vagyontirgyak hasznositdsanak, selejtezésének szabélyzata,
Gazdalkodasi szabdlyzat, Integralt kockdzatkezelési szabalyzat, Iratkezelési szabdlyzat,
Kozzétételi szabalyzat a kdzérdekt adatok szolgaltatasarol és kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabalyokrél, Onkéltség szamitasi szabalyzat,
Pénzkezelési szabalyzat, Reprezentacids kiadasok szabélyzata.



A kontrollkornyezetet tobbek kozott a szervezeti struktura, a belsé szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentalasa, feladat-és felelosségi kordk és a humanerdforras kezelés hatarozza
meg.

Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére 4ll az érvényes
jogszabalyoknak megfeleléen a Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata amely tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, a mikodési szabalyokat, a belsé kontrollrendszert, feleldsségi
szabalyokat.

A hivatal kompl'ex szabalyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet mukdodésére,
gazdalkodésara.

A szervezet ellenérzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatirozasra kertiltek a
feleldsségi €s az informacids szintek. Az ellendrzési nyomvonal keretel kozott a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentidlva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatéalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre all a Bels¢ ellendrzési kézikonyv is
(BEK). A BEK hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes elj 4r4srend és
iratmintak alkalmazasaval végezze a belsé ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkormanyzat belsé ellenérzési tevékenysége szempontjabol irdnyado. A BEK
tartalmardl a Bkr. rendelkezik, valamint elbirja, hogy a kézikdnyvet rendszeresen feliil kell
vizsgalni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani Gtmutatéd véltozas) el kell
végezni. A BEK feliilvizsgélatara és modositasara 2019. évben sor keriilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerint aktualizalasa is megtortént.

A munkakori leirasok irasban rogzitésre kertiltek.
A bels6 szabalyzatok atdolgozasa megtértént és folyamatosan térténik.

Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer. : :

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése €s megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges eréforrasok (humanerdforras, eszkozok, informaci6 stb)
rendelkezésre allt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezik Integralt kockazatkezelési -
szabalyzattal, amely tobbek kozott a kockazatok meghatdrozasat, felmérését, elemzését,
kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a gazdalkodasba rejlé kockazatokat, valamint azokat
az intézkedéseket, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A rendszer egyes
elemeinek kialakitdsa, szabalyozasa és miikodtetése biztositott.

A belso ellendr a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzeést végzett, melyet
kovetben megtortént a szervezet folyamatainak azonositisa, majd a folyamatok €s szervezeti
egységek kockazat-értékelése. |

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolydsoljak Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat f6
célkitlizéseit.



Az értekelés sordn meghatdroztuk a feldrt kockdzati tényezék bekdvetkezésének
valosziniiségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritasok
meghatarozasahoz figyelembe vettiik az adott kockézattal szembeni tiir6képességet.

A kockazatfelmérést kovetd 1épés az azonositott kockézati tényezék értékelése, amely a
legjobban attekintheté modon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhato.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsé ellendérzési vezeté elkészitette a belsd
ellenbrzési stratégiai tervét, illetve ez utdbbi alapjan sszedllitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetSje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erositik a szervezet integritasat.

A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kdtelezettségvallalasok, a szerzodéskstések, a kifizetések és a timogatésokkal valé elszamolas
teriiletén is miikodstt. A vezetéi ellendrzések kiilonbdzé formaban valésultak meg, modszerei:

- szobeli jelentések

- irasbeli jelentések

- belsé ellendrzési jelentések tapasztalatai
- penziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas

- személyes vezetdi ellendrzés.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel$ informaciok a megfelels idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A szervezeten belill az informaciodramlds szobeli utasitdsok, szébeli beszdmoltatdsok, {rasbeli
informacié atadasok valamint az informatikai rendszerek keretében miikddtetett
informéaciomozgas, visszakereshetéség és visszacsatolasi rendszerek miikodtetése utjan valosul
meg. Az iratkezelés megfelelt az eldirdsoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektél fliggetlen belsd ellendrzés kialakitisarol és megfeleld
miikddtetésérél a Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gondoskodott ugy, hogy a
belsd ellendrzési feladat ellatasét a Matrai Onkormanyzati Térsuls keretében biztositja. A
belsé ellendrzés miikddéséhez sziikséges forrds biztositott volt.

A szervezet monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé ellendr a belsé
ellendrzési terv alapjan ellendrzéseket hajtott végre. A belsd ellendrzés altal feltart
hianyossagok megfeleld intézkedési terv Kkészitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetdek, illetve a kockazatok csékkenthetdek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolé a jogszabalyi eléirdsok szerint a valésdgnak
megfelel6en, 4tlathatéan, teljes kérlien és pontosan tiikrdzik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadisokat és bevételeket. A 2020. évben jelenleg folyd belsd ellendrzés soran



esetlegesen feltart hidnyossdgokra az intézkedési terv elkészitésérél és annak megvaldsitasardl
gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kotelezettségének a belst kontrollok témakdorében:
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