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Képviseld-testiiletétol

Szam: 7/2024. (1I. 13.) Targy: Kozigazgatési szerz6dés
feliilvizsgalata

HATAROZAT

Matraterenye Koézség Onkorméanyzatinak Képvisel6-testillete az onkormanyzat és a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kozigazgatési szerzodését a nemzetiségiek jogairdl szo16 2011. évi
CLXXIX. toérvény 80. § (2) bekezdésében foglaltak szerint feliilvizsgdlta és azt a hatdrozat

melléklete szerint jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Gecse Lasz16 polgarmester
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Ertesiil:
1.) Métraterenye Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete — Matraterenye
2.) Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkorményzata - Métraterenye
3.) Métraterenyei Ko6zos Onkorményzati Hivatal fétanacsosa — Helyben
4.) Matraterenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je — Helyben
5.) Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
(egyiittmiikddési megallapodis)

amely létrejott egyrészrdl Matraterenye Kozségi Onkormdanyzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) (3145. Matraterenye, Kossuth ut 178.), képviseli Gecse Laszlé polgarmester

mésrészr6l a Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat (a tovabbiakban: roma
nemzetiségi 6nkormanyzat) (3145. Matraterenye, Kossuth ut 318.), képviseli Csikés Arpad
elndk kozott az alabbiak szerint:

Az egyiittmiikddo felek a nemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. térvény 80. §-dban
foglaltak valamint az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartés
miik6dési rendjérdl sz616, 368/2011. (X11.31.) Korméanyrendelet, és a helyi énkormanyzatokrél
szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan egyiittmlikodésiik szabélyait az alabbi
megallapodédsban rogzitik.

L.
Miikddési feltételek biztositdsa
1.) Az Onkorményzat a roma nemzetiségi dnkormanyzat szdmara havi 32 6raban ingyenes
hasznélatra a 3146 Métraterenye, Kossuth Gt 318. szdm alatti Kozosségi épiiletben
kialakitott helyiséget biztositja, mely magaba foglalja a kézmeghallgatas helyét és
tigyfélfogadasi lehet6ségeket is.
2.) A roma nemzetiségi énkormanyzat

a) székhelye: 3146 Matraterenye Kossuth ut 318.

b) postacime: 3145 Matraterenye Kossuth ut 178.

¢) e-mail cime: romaonkormanyzat@matraterenye.hu
d) cégkapu azonositd: 16779718

3.) A roma nemzetiségi Snkormanyzat helyiséghaszn4latahoz kapcsolédo rezsikoltségeket,
fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat a koltségvetése terhére biztositja.

Az dnkormanyzati koltségviselés nem vonatkozik a roma nemzetiségi nkorményzat testiileti
tagjai és tisztségviseldi telefonhasznalata koltségeire.

4.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete mikodéséhez, tisztségviseldi, képviselsi
feladatainak ellatdsdhoz sziikséges targyi eszkézoket az Onkorméanyzat a targyévi
koltségvetése terhére, az igazgatasi szakfeladaton e célra meghatérozott koltségvetési
keretbol atadott pénzeszk$zként biztositja.

A koltségvetési eldirdnyzat Gsszegét, modositédsat eldzetesen a polgarmester és a roma
nemzetiségi onkorményzat elntke egyezteti.
5.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat mitkddéséhez, tisztségviseli, képviseléi feladatanak
ellatisdhoz szitkséges személyi feltételeket az Onkormanyzat a Matraterenyel Koz6s
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozremiikodésével, a jegyzd A4ltal
meghatérozott munkakdri megosztas szerint biztositja. A munkakéri megosztas a megéllapodds
1. szam fiiggeléke.
6.) A hivatal a 4.) pontban meghatrozott elSiranyzat terhére, az 1. szdmu fliggelékben
meghatarozott munkakéri megosztas szerint, a roma nemzetiségi énkorményzat igényéhez
igazodva gondoskodik a roma nemzetiségi &nkormanyzat

a.) testlileti iiléseinek elékészitésérdl:




meghivok, el6terjesztések, hivatalos levelezések elékészitésérdl, pontositasardl, a
testiileti ilések jegyzokonyveinek elékészitésérdl, postédzasarol,

b.) testiileti dontéseinek és tisztségviselok  dontéseinek  elékészitésérdl, a
déntéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositési, postézési feladatok
ellatasarol,

c.) miikddésével. gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok
ellatasarol,

d.)  szakmai tanicsaddsr6l a roma nemzetiségi Onkorményzat feladatainak,
gazdalkodasénak, miikddési feladatainak ellatasahoz.

7.) A Hivatal az 5.)) pontban meghatirozott feladatokat a jogszabalyoknak, szakmai
iranymutatasoknak, szabélyzatoknak megfeleléen koteles ellatni.
8.) A jegyz6 vagy annak - a jegyz&vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja
az Onkormanyzat megbizésabol és képviseletében részt vesz a roma nemzetiségi 5nkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben t6rvénysértést észlel.
9) A Hivatal a roma nemzetiségi 6nkorményzat tekintetében elldtja az informacios
onrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL. torvény szerinti
kozzétételi- és kozérdekii adatok szolgéltatasa iranti feladatokat.
10.) A Hivatal igény szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer
hasznalatat.
II.
Gazdilkodasi feladatok ellatdsa
1.) A roma nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetését koltségvetési hatirozatban allapitja
meg, ¢s negyedévente attekinti a koltségvetds modositdsanak sziikségességét. A
koltségvetés tartalmazza az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdésében foglaltakat.
2)a) Az Onkorminyzat és roma nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval kapcsolatban
aa) roma nemzetiségi 6nkormdanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval kapcsolatos hataridé: februar 15., illetve ha a koltségvetést
az Orszaggyiilés a targyévet megel6z6 december 31-ig nem fogadja el, akkor
a targyévi koltségvetési térvény hatalybalépését kovets negyvendt nap.

ab) egyuttmiik6d6k: polgdrmester, roma nemzetiségi énkorményzat elnéke, jegyz6,
gazdasagvezetd,
ac) felelésok: jegyzo, gazdasigvezets

b.) A koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
ba) hatarid6k: az allamhdztartasrol sz6l6 térvény végrehajtésardl szol6 368/2011. (XII.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 33.§ (1)-(2) bekezdésében és a 169.§ (2)
bekezdésében foglalt hataridk, tovabba a nemzetiségi céld  tamogatdsok
igénybevételének, felhaszndldsénak és elszamoldsanak részletszabalyair6l sz6l16
11/2018. (I11.14.) EMMI rendelet, valamint a timogatasi okiratok,

bb) egytittmiik6d6k: roma nemzetiségi énkorményzat elndke, gazdasagvezeto,

be) felelés: gazdasagvezetd.



c.) A roma nemzetiségi dnkorményzat torzskonyvi nyilvantartisba vétele, adészdmanak
igénylése, Ondllo fizetési szdmldjanak megnyitésa megtortént. Az ezzel kapcsolatos
modositasokat az Snkormanyzat jegyzéje késziti el.

ca) hataridék: kiilon jogszabalyban foglaltak szerint,

cb) egytittmiikddék: roma nemzetiségi Snkorményzat elndke, jegyzb, gazdasagvezetd,

cc) felelds: gazdasagvezetd.

d.) 2024. évben a roma nemzetiségi onkormanyzat részére a Magyarorszag 2024. évi
kozponti kéltségvetésérol sz616 2023. évi LV. tdrvényben meghatarozott koltségvetési
tamogatasokat a 2023. december 31. napjan hatalyos szabélyok szerint folyositja a
Magyar Allamkincstar.

3.) Szakmai beszamold feleldse: Csikés Arpad — elnok

4.) A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a 2.) aa) pontban
foglalt hatdridok figyelembe vételével nytijtja be a képviseld-testiiletnek. A kéltségvetés
elbterjesztésekor a képviselS-testiilet részére tajékoztatasul az Aht. 24. § 4
bekezdésében foglalt mérlegeket és kimutatisokat a szbveges indokolassal egyiitt
értelemszertien kell bemutatni.

5.) A vagyonrél és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli szabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetet a jegyzo
késziti el, és azt a roma nemzetiségi 6nkorméanyzat elnske a koltségvetési évet kovetd
negyedik hoénap utolsé napjéig terjeszti a képviselé-testiilet elé. A zarszamadasi
hatdrozat értelemszertien tartalmazza az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltakat,

6.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke legkésébb minden hénap S. napjaig koteles
az Onkormanyzat gazdasdgvezetdje szdméra az el6z6 hénap bankszdmlakivonatain
szerepld gazdasagi eseményekhez kapcsol6do bizonylatokat teljeskérilen és
hidnytalanul 4tadni.

7.) Annak érdekében, hogy az Onkormdanyzat és a jegyzé jelen egytittmiikédés szerinti
valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja a roma nemzetiségi dnkormanyzat elnske
vallalja, hogy a sziikséges és megfeleld informaciokkal, adatokkal és irAnymutatdsokkal
latja el az Onkormanyzatot. Az Onkorményzatot nem terheli feleldsség, ha az
adatszolgaltatdsi kotelezettség eclmaraddsa a roma nemzetiségi Onkormanyzat
miikddésének hidnyossaga miatt kivetkezik be.

8.) Az Onkormanyzat a roma nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan
dontési jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a roma nemzetiségi
6nkorményzat koltségvetési hatdrozata torvényességéért, bevételi &s kiadasi
eldirdnyzatainak ~ megallapitasaért  és teljesitéséért, tovabba  egymds
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelés. Az esetleges addsségrendezési
eljdras sordan a roma nemzetiségi Onkormdnyzat tartozdsaiért az Onkormanyzat
feleldsséggel nem tartozik.

9.) Aroma nemzetiségi nkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl a Hivatal gondoskodik.

10.) A roma nemzetiségi énkormanyzat elemi kéltségvetését a roma nemzetiségi
onkorményzat elndke hagyja jova. A koltségvetési hatdrozat a kiemelt eldirdnyzatokat
¢s a finanszirozédsi célu pénziigyi miveleteket, az elemi koltségvetés az elbiranyzat
csoportok kiemelt elGiranyzatok tovabbi bontasat tartalmazza,




11.) A koltségvetési bevételek a bevételi eldiranyzaton feliil is teljesitheték. A
bevételi elbirdnyzatok kizarélag azok tulteljesitése esetén ndvelhetdk, a tervezettsl
elmaradas esetén azokat csokkenteni kell.

12.) A roma nemzetiségi nkormanyzat kételezettségvallaldsaival kapesolatosan az
Onkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, felel8sok:

a.) A roma nemzetiségi Onkormanyzat nevében a roma nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
vallalni (tovdbbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az éltala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. A
kdtelezettségvallalasaival kapesolatos ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a Hivatal
eléirt végzettséggel és képesitéssel rendelkezd, irdsban felhatalmazott koztisztviseldje
litja az. Aht-ben és az Avr-ben foglaltak szerint.
aa.)ellenjegyz6: Kertész Moénika
ab.) érvényesit6: Kissné Dozsa Julianna

b.) Az utalvinyozisra a roma nemzetiségi nkorményzat elnSke, vagy altala frasban
felhatalmazott képviseldje jogosult, a szakmai teljesitésigazoldsra a roma nemzetiségi
onkormanyzat irisban felhatalmazott képviseldje jogosult:
ba.) utalvanyozé: Csikés Arpad elnok
bb.) teljesitést igazold: Csikés Ferenc képviseld

c.) Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozis utdn és az utalvinyozas ellenjegyzése mellett
keriilhet sor. Készpénz - Hivatalban elhelyezett - roma nemzetiségi onkorményzat
hézipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha a roma nemzetiségi énkorményzat elnske
a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla stb.) bemutatja
¢s a pénzfelvétel id6pontjat elézetesen a hazipénztir kezeldjével (telefonon, e-mailen,
vagy személyesen) egyezteti. A hazipénztir milkodésével kapcsolatos egyéb
szabalyokat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Hazipénztari Szabalyzata rogziti.

d.) A roma nemzetiségi 6nkorményzat miikddési feltételeinek és gazdalkod4sanak eljarasi
¢s dokumentécids részletszabalyai, valamint az ezeket végzd személyek kijelslésének
rendjével, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasok, feltételek:

* A Hivatal gazdalkodésat érinté hazipénztari és pénzkezelési szabalyzat, tovabba
az eszk6zok €s forrasok leltdrozasi és leltdrkészitési szabalyzata kiterjed a roma
nemzetiségi 6nkormdnyzatra is.

* A Hivatal szamviteli politikdja, szdmlarendje kiterjed a roma nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

13.) Osszeférhetetlenség:

a.) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasasi
esemeny tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

b.) Kételezettségvéllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazoldsra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevekenyseget a Polgari térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja vagy maga
javara latnd el.

¢.) Az Onkorméanyzat tarsulési ligyintézbje a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra, utalvanyozasra jogosult személyekrd] és
alairas-mintdjukrél Gazdélkodasi Szabalyzatban naprakész nyilvéntartast vezet.



14.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat az allami hozzajarulasokat. tdmogatasokat a
Magyar Allamkincstér utjan igényli, és azok évkozi modositiasit a Magyar
Allamkincstér Gtjan kezdeményezi. Ha a roma nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetési tamogatast vagy annak egy részét jogosulatlanul vette igénybe, nem a
megjeldlt célra hasznilta fel, a jogszabdlyban régzitett ardnyt meghaladé mértékl
tamogatast vett igénybe vagy az igényléshez valétlan adatot szolgéltatott, a
tamogatasrol haladéktalanul koételes lemondani. A jogosulatlan igénybevétel vagy
késedelmes visszafizetés utdan kamatot kell fizetni.

15.) A roma nemzetiségi Snkormanyzat a kltségvetési v végét kovetden elszdmol
az igénybe vett hozzajarulasokkal, timogatasokkal a 2.) b) pontban foglaltak szerint.
Legalabb négyévenként sor keriil a koltségvetési évet megel6z6 év kincstar altali
helyszini ellendrzésére. Az ellenérzési eljarasra az Aht. 60. §-ban foglaltak iranyaddak.,

16.) A roma nemzetiségi Snkormanyzat fizetési szamldjgt az Onkorményzat altal
vélasztott szdmlavezet6nél vezetheti.

17) A roma nemzetiségi dnkorményzat garanciat és kezességet kizarélag hitel,
koleson vagy kotvény visszafizetésére vallalhat, ha hitel, kélcsén vagy kotvény
visszafizetése a kotelezett pénziigyi helyzetére vonatkozé informécidk alapjan és a
rendelkezésre 4116 fedezetre tekintettel- a kezesség bevaltasa, garancia érvényesitése és
a kezességet, garanciat vallalo altali egyéb tobblettamogatasa nélkiil — kellsen
biztositott. A garancia és a kezességvallaldshoz a nemzetpolitikadért felelés miniszter
elézetes engedélye sziikséges.

18.) A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles t6rzskényvi nyilvéantartast
vezet a nemzetiségi dnkormanyzatokrol. A bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségét
késedelmesen, hibésan, valétlan adattartalommal, vagy ugyanabban az eljarasban t5bb
alkalommal hidnyosan teljesitd szerv vezetdje pénzbirsaggal sujthato.

19.) A roma nemzetiségi Onkorményzat teljesiti az Aht-ben és Avr-ben
meghatdrozott adatszolgéltatasokat (a Hivatal utjan.)

20.) A roma nemzetiségi 6nkorményzat miik6dési feltételeinek és gazdalkodésénak
eljarasi és dokumentdcids részletszabalyai, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eléirasok, feltételek:

a) A roma nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkod4sat 6nallé hazpénztari és pénzkezelési
szabélyzattal, tovabbd 6ndllo eszkozék és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzata alapjan végzi.

b) A Hivatal szamviteli politik4ja, szamlarendje kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra
is.

¢) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat gazddlkoddsival kapcsolatos végrehajtési
feladatokra vonatkoz6 folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetdi ellenbrzés
feladatait a Hivatal roma nemzetiségi nkorményzatra is kiterjed6 e targykort rendezd
szabélyzata hatdrozza meg.

d) A szabalytalansdgok kezelése eljarasrendjét és ellenérzési nyomvonalat a Hivatal
roma nemzetiségi Onkormdnyzatra is kiterjedd e tdrgykort rendezé szabalyzata
hatdrozza meg. Az eljarésrendet, feleldsoket a szabalyzatok hatérozzak meg.



21) A gazdalkodasi feladatok maradéktalan és jogszerli ellatdséhoz az
Onkormanyzat az Onkorményzati ASP rendszerhez valé csatlakozas érdekében
szolgaltatasi szerz6dést kotott a Magyar Allamkincstarral. A szolgaltatdsi szerzédés
kiterjed a roma nemzetiségi onkormanyzatra is, mint olyan szervezetre, akinek kiilon
megéllapodés alapjan az Onkormanyzat ( Hivatal) latja el a gazdélkodasi feladatait.

22)) A Hivatal a nemzetiségi Onkormdnyzatot illetben koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mitk6dtetni és fejleszteni a kontrollkéryezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikiciés rendszert, tovabba a nyomkovetési rendszert. A roma nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitasaért az elnsk és a jegyz6 a
felelosek.

23) A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet el6irdsait, tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett
mddszertani Utmutatékban leirtakat.

24.) A roma nemzetiségi 6nkorményzat belsé ellendrzési feladatait az Onkormanyzat
a Matrai Onkormanyzati Térsulds (a tovabbiakban: Tarsulés) altal cllatott feladatként
biztositja. A roma nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenérzésére a Tarsulasi Tandcs kot
szerzOdést, koltségeit a Tarsulas biztositja.

I11.
Z.3aro6 rendelkezések

1.) Jelen kozigazgatasi szerz6dés (megallapodas) rendelkezéseit 2024. februar 15. napjatdl
kell alkalmazni.

2.) Jelen kozigazgatasi szerz0dés (megallapodas) alairasdval egyidejlileg hatalyat veszti
minden koréabbi e tirgyban hozott egyiittmiik6dési megallapodas.

3.) Az Onkorméanyzat és a roma nemzetiségi onkormanyzat az adott évi koltségvetés
tervezése soran e megéllapodas szerint koteles eljarni.

4.) Jelen szerzédésben foglaltakat a megallapodd felek sziikség szerint, altalinos vagy
id6kozi valasztas esetén az alakul iilést kdvetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

Kelt: Matraterenye, 2024, februar 14.

Gecse Laszlo Csikés Arpad
polgarmester RNO Elnéke

Zaradék:

A kozigazgatési szerzddést Matraterenye Kozségi Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a
7/2024. (IL.13.) sz. hatdrozatdval, Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete a 5/2024. (I1.12) sz. hatdrozataval hagyta jova.



Megallapodas 1. szamu fiiggeléke

Munkakéri megosztis a nemzetiséei feladatok ellatisara

1.) A megdllapodas 1/6. a-c.) pontjaban meghatérozott szervezeti igykezelési
feladatok esetében:

Szab6 Agnes koztisztviseld

2.) A megéllapodas II/2 pontjdban meghatarozott gazdalkodasi feladatok esetében:
Kertész Moénika koztisztviseld
Padéar Andrea kéztisztviseld



